
Temeljem čl. 26. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 
10/97, 107/07 i 94/13 i 98/19), Upravno vijeće Dječjeg vrtića Snjeguljica dana 
11.03.2026. objavljuje


NATJEČAJ

Za prijem radnika na radno mjesto

TAJNIK/TAJNICA DJEČJEG VRTIĆA (m/ž)

 
- 1 izvršitelj/ica, na neodređeno vrijeme na nepuno radno vrijeme.

Uvjeti za radno mjesto:

*završen stručni studij ili sveučilišni studij pravnog smjera (VŠS/VSS)

* poznavanje propisa iz područja predškolskog odgoja i obrazovanja, radnog prava i 
uredskog poslovanja

*poznavanje rada na računalu

*organizacijske i komunikacijske vještine


Opis poslova

* obavljanje pravnih, kadrovskih i administrativnih poslova vrtića

* izrada prijedloga općih akata, odluka, ugovora i drugih pravnih dokumenata

*vođenje kadrovske dokumentacije i evidencija zaposlenika

*priprema materijala za rad ravnatelja i upravnog vijeća

*praćenje i primjena zakonskih i podzakonskih propisa relevantnih za rad ustanove

*vođenje uredskog poslovanja i arhive

*obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja/ice.


Uz vlastoručno potpisanu prijavu kandidati su dužni priložiti:

*životopis

*dokaz o stečenoj stručnoj spremi

*dokaz o državljanstvu

*uvjerenje nadležnog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije 
od 6 mjeseci)

*elektronički zapis ili potvrdu o radnom

*elektronički zapis ili potvrdu o radnom stažu (HZMO)

Isprave se prilažu u neovjerenoj preslici, a izabrani kandidat dužan je prije zasnivanja 
radnog odnosa dostaviti na uvid izvornike.

Natječajna dokumentacija se neće vraćati kandidatima.

Nepotpune i/ili nepravovremene prijave neće se razmatrati..

Rezultati natječaja bit će objavljeni na mrežnoj stranici vrtića.


Prijave s traženom dokumentacijom potrebno je dostaviti e-mailom na adresu 
 dvsnjeguljicari@gmail.com.


Natječaj je objavljen dana 12.03.2026. i važi do 19.03.2026.. godine.


Prilikom zapošljavanja oba spola su u ravnopravnom položaju.





